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Prot. n

Alla cortese attenzione dei genitori di scuola primaria 
pc.

Ai docenti della scuola primaria 

Gentili genitori,

stiamo vivendo il momento più buio dal dopoguerra ad oggi; l’emergenza che stiamo fronteggiando mette a
dura prova tutti noi e sta stravolgendo le nostre vite, le nostre prassi e anche il nostro modo di fare scuola.
In pochissimo tempo siamo stati chiamati ad imparare nuove modalità di relazione fra di noi e con i nostri
alunni per mantenere vivo quel rapporto educativo che si  è impoverito a seguito dell’interruzione della
frequenza scolastica.

Pur avendo avviato già diverse attività, visto il prolungarsi della sospensione delle lezioni, dalla presente
settimana verranno avviate attività maggiormente coordinate,  avvalendoci di diverse applicazioni (Padlet,
Google  Hangouts  Meet,  registro  elettronico,  Drive…) a  seconda  di  quello  che  i  docenti  ritengono  più
funzionale allo svolgimento delle lezioni e all'assegnazione dei compiti con modalità a distanza. Ad ogni
modo si comunica che tutte le attività didattiche verranno assegnate e comunicate tramite mail Argo sia per
attività  che  verranno  inserite  nella  cartella  di  Drive  e/o  nella  bacheca  di  classe  con  Padlet  sia,  per
l’assegnazione dei compiti, sia per eventuali video-lezioni organizzate attraverso la piattaforma di Google
Hangouts Meet. 

La restituzione dei compiti/elaborati potrà avvenire tramite invio alla mail d'istituto del docente, che verrà
comunicata tramite Argo. 

I genitori che non intendono consentire l’utilizzo di Meet (videolezioni) dovranno comunicarlo per via
mail  al  docente di  classe e vigilare affinché il  proprio figlio non acceda in modo autonomo,  senza
l’autorizzazione degli adulti,  all’ambiente virtuale dove si svolgono le video lezioni.

E’ fortemente consigliato che tutti gli alunni partecipino alle attività, ma è estremamente importante che
tutti svolgano i compiti perché, in questa fase, la modalità ordinaria di fare scuola è questa. 
Si chiede, pertanto, la vostra collaborazione, consapevole che tutto questo può essere un aggravio per voi
genitori, rispetto alla già difficile situazione.

La nota del Ministro dell’otto marzo 2020  sottolinea che anche nella didattica a distanza è presente la
valutazione. Sarà il  docente che deciderà come adottare e adattare la valutazione degli  apprendimenti,
seguendo il  protocollo  di  valutazione  del  nostro  Istituto.  I  docenti terranno traccia  anche  di  eventuali
mancate adesioni alle attività.
Di seguito vengono fornite alcune istruzioni per poter usufruire della didattica a distanza.

In attesa di rivedervi quanto prima, vi ringrazio per la collaborazione e invio un caloroso saluto a tutti. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
 Dott.ssa Nadia Gardini

 (documento firmato digitalmente
 ai sensi del D. Lgs. 82/2005 (CAD

Allegati:

1. Istruzioni per le famiglie degli alunni della sc. Primaria

2. Regole di comportamento per docenti/alunni e famiglie
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 ISTRUZIONI PER FAMIGLIE DEGLI ALUNNI DELLA SC. PRIMARIA

relativamente all'utilizzo di Hangouts Meet di G Suite for Education 

Vi chiediamo di aiutare e accompagnare i  bambini nella gestione del  dispositivo che avete scelto.  Non
lasciateli da soli. 

In considerazione del fatto che a Google Hangouts Meet si accede attraverso una connessione ad internet,
la famiglia  deve comunque sempre supervisionare  il  minore ed adottare tutte le misure necessarie alla
tutela dello stesso.

Per usufruire delle lezioni online gli alunni avranno bisogno di:
 - un PC con webcam e microfono integrato o tablet o smartphone connesso a Internet; 
 - per il PC: utilizzo di un browser web autorizzato (si consiglia Google Chrome).

Per accedere alle lezioni online, tramite computer (connesso ad internet), seguire la seguente procedura:

1. Vi arriverà un link, sulla vostra mail, da cliccare per accedere a Google Hangouts Meet; 
2. Accedere  al  link  5  minuti  prima  dell’inizio  dell’incontro  tramite  il  browser  web  autorizzato  (si

consiglia  Google  Chrome).  Non  occorre  inserire  nessuna  credenziale  per  accedere  a  Google
Hangouts Meet;

3. Apparirà sul vostro schermo l'homepage di Google Hangouts Meet "Pronto a partecipare?" 
Google  Hangouts  Meet  chiederà  l’autorizzazione  per  accedere  al  vostro  microfono  e  alla  vostra  webcam,

acconsentite;
1. A quel  punto dovrete  cliccare sul  comando di  colore  verde “Partecipa alla  riunione”,  attendere

l’autorizzazione del docente a prendere parte alla videolezione;
1. Per chiudere la conversazione cliccare sul  pulsante centrale con la  cornetta rossa. Lo trovate in

basso;
1. Per chiudere il  microfono cliccare sul  pulsante raffigurante il  microfono a sinistra della  cornetta

rossa. Lo trovate in basso.

Per accedere alle lezioni online, tramite tablet o smartphone (connesso ad internet) e mail personale di
Gmail, seguire la seguente procedura:

1. Vi arriverà un link, sulla vostra mail, da cliccare per accedere a Google Hangouts Meet;
2. Occorrerà scaricare l'app gratuita "Hangouts Meet di Google" (è una nuvoletta verde con dentro

una telecamera). Dovrete poi fare l'accesso con la vostra mail personale di Gmail;
3. Accedere al link 5 minuti prima dell’inizio dell’incontro tramite l’app;
4. Google Hangouts Meet chiederà l’autorizzazione per accedere al  vostro microfono e alla  vostra

webcam, acconsentite;
5. A quel  punto dovrete  cliccare sul  comando di  colore  verde “Partecipa alla  riunione”,  attendere

l’autorizzazione del docente a prendere parte alla videolezione;
6. Per chiudere la conversazione cliccare sul  pulsante centrale con la  cornetta rossa. Lo trovate in

basso;
7. Per chiudere il  microfono cliccare sul  pulsante raffigurante il  microfono a sinistra della  cornetta

rossa. Lo trovate in basso.

Per chi dispone solo del tablet o dello smartphone ma non di una Gmail: consigliamo di creare una
Gmail per poter procedere e prendere parte alla videolezione come sopra descritto.



REGOLE DI COMPORTAMENTO PER DOCENTI ED ALUNNI/FAMIGLIE DURANTE LE LEZIONI ONLINE CON
Hangouts Meet di Gsuite for Education

 1. Si ricorda ai DOCENTI, ALUNNI e GENITORI che la piattaforma G SUITE For Education è uno strumento in
dotazione alla scuola per lo svolgimento della DIDATTICA A DISTANZA, e qualunque altro utilizzo a scopo
personale, non è consentito. Si invitano tutti i partecipanti ad un uso responsabile dello strumento.

2.  Durante  il  collegamento  in  Hangouts  Meet,  tutte  le  operazioni  che  ogni  alunno,  ed  ogni  docente
compiono vengono REGISTRATE dal sistema, e sono “tracciabili”, pertanto si invitano gli alunni ad avere un
comportamento RESPONSABILE, nel rispetto di tutti i compagni partecipanti. 

3. Gli alunni sono tenuti a seguire le indicazioni del docente: silenziare i microfoni, utilizzare la CHAT per
rispondere,  riattivare  il  microfono  se  richiesto,  è  quindi  ASSOLUTAMENTE  VIETATO  ESCLUDERE  la
partecipazione degli altri membri della videoconferenza: questa funzione resta esclusiva competenza del
docente.

4. Gli alunni sono tenuti ad abbandonare la riunione a fine lezione, dopo l’invito del docente, e non possono
restare collegati. Verrà comunicato, tramite Argo, giorno e orario di un eventuale successivo collegamento.

5. Il docente avrà cura di CHIUDERE LA RIUNIONE quando avrà verificato che tutti gli alunni abbiano chiuso i
il collegamento. All’occorrenza può lui stesso scollegare chi tarda a farlo.

6.  E’  severamente  vietato  qualunque forma  di  REGISTRAZIONE  della  lezione  da  parte  degli  studenti,
genitori  nonché  la  DIFFUSIONE  di  immagini  altrui  e  PUBBLICAZIONE  sui  social  network,  senza
l’autorizzazione  dei  soggetti  interessati,  come  da  normativa  vigente  in  materia  di  Privacy,  e  sarà
sanzionato ai termini di legge.   

PRIVACY: I docenti consentono l’uso della propria immagine e della propria voce unicamente per finalità
didattiche.  Le immagini  dei  docenti non sono in alcun modo esportabili  e modificabili  da parte degli
alunni.   
Di  qualunque  utilizzo  delle  immagini  dei  docenti  diverso  da  quello  di  fruizione  a  fini  didattici,  si  è
responsabili nelle sedi preposte.
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